iMAR VE SEHIRCiLiK MUDURLUGU
Kurulus Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslarina Iliskin Yonetmelik

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER
Amacg ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu ydnetmelik Siverek Belediyesi Imar ve Sehircilik Midirliginin kurulus, yetki,
sorumluluk ve galisma ilkelerini dizenler.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Blyuksehir belediyesi Kanunu ve
3194 sayili imar kanunu ile ilgili diger Mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 3- (1) imar ve Sehircilik midirligi; Bir midir ve yeteri kadar tst sorumluya bagh gérev
yapan, Harita B6limi, Yapi Denetim B&limui, Proje B8Iimi, Yapi izin bélim, idari ve Mali Isler Bélimi
ile teknik ve Plan inceleme Kurullarindan olusur.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu ydonetmelikte gegen;

a) Belediye: Siverek Belediyesi

b) Baskanlik: Siverek Belediyesi Baskanligini

c) Encimen: Siverek Belediyesi Enclimenini

d) Midarlik: Imar ve Sehircilik Midarlagina

e) Personel: imar ve Sehircilik Midiurligiinde Gérevli olan tiim Personel.

ikinci BOLUM

Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Imar ve sehircilik midarligiinin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Siverek Belediyesi imar ve Sehircilik MudirlGga;

a) Belediye sinirlari icerisindeki tim yapilasmalarin plan, fen, saglik ve gevre sartlarina uygun
tesekkllint saglamak,

b) Kesinlesen 1/5000 6lcekli nazim imar planlari dogrultusunda hazirlanan 1/1000 6lgekli uygulama imar
planlarinin, parselasyon planlarini yapmak/yaptirmak karar alinmak tzere hazirlanan dosyalari Baskanlik
Makami olurlariyla Belediye Meclis/Enciimenine sunmak. Kesinlesen parselasyon planlarini aski ve ilan
islemleri yapildiktan sonra tescil yapilmak lzere Kadastro/tapu Mudurliklerine iletmek,



c) Meclis ve Enclimen kararini gerektiren diger dosyalari Bagkanlik Makamina hazirlayarak sunmak,

d) Yetki sinirlari iginde bulunan tim alanlarda imar diizenlemesi yapmak suretiyle daha iyi ve
yasanilabilir bir cevre olusturmak, Bu amacla halki bilgilendirmek,

e) Onaylanan planlar dogrultusunda parsellerin Imar Gaplarini hazirlamak ve talep tzerine ilgililerine
vermek,

f) Binaya ait mal sahipleri ya da vekillerince mudurlige sunulan projeleri inceleyerek onaylamak,
g) Onaylanan projeler dogrultusunda yapi izini vermek,

h) insaati siiren yapilarin ruhsatina uygun devam ettigine dair tim vizelerini yapmak/ yaptiriimasini
saglamak,

i) Yapi denetim Firmalarinin Kanun ve yonetmelikten gelen is ve islemlerini, Bu firmalarla ilgili diger
kurumlarla gerekli yazismalari yapmak,

j) Insaat Ruhsati ve eklerine uygun olarak biten binalara mevzuat dogrultusunda yapi kullanma izin
belgesi vermek,

k) Imarli bélgede insaati devam eden ya da biten yapilardaki ruhsat ve eklerine aykiri hususlarin tespiti
halinde mevzuat dogrultusunda islem yaparak yaptirimlari uygulamak ve uygulatmak,

I) imarsiz bélgede gerekli denetimleri yapmak mevzuata aykiri yapilasma tespit edilmesi halinde gerekli
yasal islemleri ve yaptirimlari uygulamak ve uygulatmak,

m) Dosyalarin arsivde usulline uygun olarak saklanmasini saglamak,

n) Mevzuata, Sehircilik ve planlama ilke ve esaslarina aykiri karar alan Kurum ve kuruluglarin kararlarina
karsi gerekli arastirmalari yaparak gerektiginde Hukuk Isleri Mudurligine géris bildirmek,

0) Mudurlige gelen yazi ve dilekgeleri suresi icerisinde yanitlamak,

p) Engelli ya da engelsiz herkese hizmet verebilecek nitelikte Fiziki ve sosyal gevre kosullarinin
iyilestirilmesi icin projeler gelistirmek ile gbrevli ve yetkilidir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 6- (1)
Imar ve Sehircilik Mdiri gérev ve hizmetlerinden 6tirii Belediye Baskanina karsi sorumlu olup;

a) Bu ydnetmelikte aciklanan Imar ve Sehircilik Miidiirli§iiniin gérev alanina giren tiim hizmetlerin ilgili
mevzuata uygun, etkili, verimli ve ekonomik yuritilmesini saglamak,

b) Mudurlagun gérev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

c) Mudurltik gérev kapsamina giren buitin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,

d) Personelinin tim 6zltk islemlerinin ytritimant saglamak,



e) Ilgili ydnetmelige uygun olarak midirligin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek ve tasinir
islemlerinin gergeklesmesini saglamak,

f) Mudurligun calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans dederlendirmesine esas
olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasini ve sonuglar Uretilerek uygulamaya gegirilmesi galismalarini
yuritmek,

g) Madurlugin genel is yaratimi konularinda ilgili ve yetkili mercilere mudurltk gorisa hazirlamak,

h) Maduarlagan bitce taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak 5018 sayili yasada belirlenen is ve
islemlerin gergeklestirilmesini saglamak,

i) ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gergeklestiriimesini saglamak,
j) Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili kanun ve yénetmelikler gergevesinde hareket etmek,
k) Calisma alanina giren ve baskanhk makaminca verilen diger gérevleri yapmak

I) islemler esnasinda gikabilecek cesitli sorunlar hakkinda Hukuk Isleri Midirliginden gériis talebinde
bulunmak ve bu goéris dogrultusunda teknik dizenlemeyi olusturmak,

m) Is ve islemlerin verimli ve ekonomik yiiritiilebilmesi igin ilgili mevzuata gére Imar ve Sehircilik
Mudurlaginitn gorevlerini deruhte edebilecek meslek gruplarindan ve idari personelden yeteri kadar
istihdam edilmesini saglamak ile gérevli ve yetkilidir.

Ust sorumlularin goérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1)

Burolarin igleyisinde yardimci olmak, birimler arasindaki koordinasyonu saglamak ve birimlerin
denetiminde Imar ve Sehircilik Miidiiriine yardimci olmak iizere yeteri kadar imar ve Sehircilik Miidiiri
Ust Sorumlulari gérevlendirilir. Ust sorumlular gérev ve yetkilerini siirdiiriirken midire karsi
sorumludurlar.

(2) Ust Sorumlu;

a) Kendisine baglanan Bolim ve Birolarin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Midirden alacadi talimat ve
yetkiler cercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli ytrttilmesini saglamak,

b) Mldurin gorevlerine yardimci olmak ile gorevli ve yetkilidir,
c) Mudire karsi sorumludur.
Bolim Sorumlusunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
MADDE 8 - (1) Bolim sorumlusu;
a) Kendisine baglanan Bolimun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mudur ve bagh bulundugu Ust
sorumludan alacagi talimat ve yetkiler gercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli ytrittlmesini

saglamak,

b) Ust sorumluya gérevlerinde yardimci olmak ile gérevli ve yetkili,



¢) Bagh bulunduklari Ust Sorumlu ve Miidiire karsi sorumludurlar.

Biiro Sorumlusunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 9- (1) Biro sorumlusu;

a) Kendisine baglanan Bironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mudar ve bagli bulundugu Ust sorumlu
ve bolim sorumlusundan alacagi talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli
ylruttlmesini saglamak,

b) Bagl bulundugu Bélim Sorumlusuna gorevlerinde yardimci olmak,

c) Bolim sorumlusu, Ust Sorumlu ve Midiire karsi hiyerarsik olarak sorumludur.

idari Ve Mali Isler Boliimii

MADDE 10- (1) idari ve mali isler b6limi; idari ve Mali Isler Biirosu ve Arsiv Biirosundan olusur.

(2) idari ve Mali islemler Birosunun Gérev ve Sorumluluklari;

a) Miudurligin tim yazismalarini, gelen — giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak;
dosyalama dlzeni ve mudurlik arsivini olusturmak,

b) Mudurlagun is ve islemlerinin bilgisayar ortamina aktarilmasi ve saklanmasini saglamak,

c) Her turlt genelge, teblig, Yonetmelik ve baskanlik emirlerini ilgili personel, birim ya da Bélimlere
duyurmak,

d) Madurltge ait tasinir mallarin giris, cikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim onarim igleri
ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini ilgili yénetmelige gore gerceklestirmek,

e) Personelin her turli  6zllk islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

f) Madarlagan butge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarini hazirlamak; bilgisayar
veri tabani olusturmak, istatistikler hazirlamak ve mudirlik faaliyetlerine iligskin ihtiyag duyulan her tarli
raporlamayi gergeklestirmek,

g) Bir harcama birimi olarak madurligan her tarlt mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gére yuriutmek,
h) ihale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,

i) Gorev alanina giren ve Mldur tarafindan verilen diger gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

(3) Arsiv blrosunun goérev ve sorumluluklari;

a) Islem géren ada/parsellerin; imarli ise imar ada parseline gére, imarsiz ise Teknik birimince
olusturulacak isimlendirmeye gére karteksler acarak dosyanin hangi bliroda islem goérdigini belirlemek.

Bu konuda gerekli koordinasyonu saglamak,

b) islem dosyalarinin; arsivde diizenli sekilde saklanmasini saglamak,



c) Birimlerden talep edilen dosyalari kayit altina alarak islem gérecek biiroya iletiimesini saglamak, Dosya
arsivde bulunmuyor ise karteks kayitlarina gére hangi Biroda oldugunun bilgisini iletmek,

d) Talep halinde Dosya icerigine gore suret belge vermek

e) imar ve Sehircilik Mudirligine Ozel-Tizel ve kamu kuruluslari ile Baskanlk ve bagl kuruluslardan
gelen evraklari kaydetmek ve kayda giren evraklarin ilgili blirolara dagitimini yapmak,

f) imar ve Sehircilik Mudirligiinde islemi biten evraklarin dizenli sekilde evrak defterine islenerek
gonderilecekleri yere géndermek ve bitln kayitlari elektronik ortama aktarmak, bu is ve islemler igin
gerekli koordinasyonu saglamak,

g) Gorev alanina giren ve Middir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.
Harita Boliimii

MADDE 11- (1) Harita B6lumu; Harita Burosu ile Harita/Planlama Arsiv Bldrosundan olusur.

(2) Harita biirosunun gorev ve sorumluluklari;

a) Onaylanan imar planlan dogrultusunda parselasyon planlarini yapmak veya yaptirmak, yapilan bu
planlari inceleyerek Belediye Encimenine karar alinmasini teminen Baskanlik Makamina sunulmak Uzere
Muadirlik makamina iletmek,

b) Resen veya talebe bagli olarak parsellerin tevhit ve ifraz, Yola terk, irtifak hakki tesisi taleplerini
incelemek ve Belediye Encimenine karar alinmasini teminen Baskanlik Makamina sunulmak Uzere
Muadirlik makamina iletmek,

c) Hali hazir Haritalari yapmak veya yaptirmak,

d) Islemi biterek kesinlesen parselasyon planlarinin ve halihazir haritalarin Harita ve Planlama Arsiv
blrosunda usuliine uygun saklanmasini saglamak,

e) Imar planlan tzerinde yapilan degisikliklerin parselasyon plani tizerine islenmesini saglamak, imar
plani ile parselasyon planina islenen bélimin tam ve eksiksiz yapildigina dair parselasyon planina serh
koymak.

f) Resen yapilan parselasyon planlar ile ifraz ve tevhit islemlerinin aplikasyonunu yapmak, paftalarini
olusturmak ve teknik kontrollerin yapilmasi igin hazirlanan ve onaylanan belgeleri tapuya tescil

islemlerinin saglanmasi amaciyla kadastro madurligine iletmek,

g) Tescil islemi biten, yeni olusan ya da dedisen ada parsel no’larini Iimar Durumu ve Arsiv biirolarina
gerekli diizeltmelerin yapilmasi igin bildirmek.

h) Kamu Kurum ve Kuruluslari, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere cevap vermek, tim
yazismalarin birim ve midurlik ana arsiv dosyasinda saklanmasini saglamakla gorevli ve yetkilidir.

(3) Harita ve planlama arsiv biirosunun gérev ve sorumluluklari;

a) Belediye enciimenince onanmis olan tiim parselasyon planlarini Imar plani ile karsilastirarak son
kontroll yaparak korunakli dolap ve cekmecelerde muhafazasini saglamak,



b) Belediye sinirlari igerisinde/sorumluluk dahilinde bulunan tim halihazir haritalarin temin edilmesi, tim
kadastro ve imar parsellerinin bu haritalara islenmesi, Cadde, sokak vb. bilgilerin gerek haritalar Gizerine
ve gerekse sayisal ortamda islemek ve bunlarin olusmasi igin gerekli ortami saglayarak ilgili birim ve
kurumlarla gerekli yazismalari yapmak,

c) Diger burolarin parselasyon planlarina yénelik her tlrli resmi taleplerini karsilamak, bu dogrultuda
gerekli teghizat ve ekipmani saglamak ve bu konudaki teknolojik gelismeleri takip etmek ve egitim
ortamlan olusturmak igin gerekli yazismalari hazirlayarak yetkililere sunmak,

d) Enciimen ve meclis kararlarina ait tim bilgileri dosyalayarak kayit altina almak, dider birimlerden
gelen durdurma ve serbest birakma talimatlarini, terk ve hibe islemlerini ada parsel ve hisse bazinda

gerekli tim yerlere not koyarak arsivlemek ve elektronik ortama islemek/isletmek,

e) Harita ve planlama birolarindan gelen tiim bilgi ve belgeleri usuline gore kayit altina alarak sayisal
ortamda saklanmasini saglamak ile gorevli ve yetkilidirler.

Yapi Denetim Ve Kontrol Boliimii.

MADDE 12 - (1) Yapi denetim bélimii; imarh ve imarsiz bélge yapi denetim biirosundan olusur.
(2) imarh bélge yapi denetim biirosunun gdrev ve sorumluluklars;

a) Toprak vize islemlerini yapmak,

b) Mevcut binalardaki proje hilafi hususlarinin denetimini yapmak,

c) Yaplya ve cgevreye iliskin sikayetlerin yerinde incelemesini yapmak,

d) Ruhsat ve eklerine ve mevzuta aykiri olan hususlari tespit tutanagina baglamak ve tebligatlarini
yapmak.

e) Vatandaglardan gelen sikayet ve dilekgelere yasalar ve yonetmelikler gercevesinde cevap vermek,
f) Kacak ve ruhsatsiz ingaatlarla ilgili 3194 sayili yasa ve yonetmelikler gercevesinde islem yapmak,

g) Mevcut binalarda tasdikli projesine aykiri yapilmis dedisikliklerle ilgili imar mevzuatinin ceza maddeleri
dogrultusunda bir karar alinmasi igin Belediye Enclimenine rapor sunmak.

h) Kagak yapilarla ilgili dizenlenen zabitlar hakkinda Yasa ve Yonetmelikler dogrultusunda diger
blrolardan goris ve rapor istemek,

i) Kacak ya da ruhsata aykiri hususlarin onayh ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesini saglamak
bakimindan hazirlanan raporlari Encimen kararina baglanmasi igin Baskanlik Makaminin oluruna

sunmalk,

j) Belediye Encimenince verilen kararin muhataplarina tebligini saglamak Zabita Muadurligline gerekli
yazismalari yapmak,

k) Encimen karari ile gikan para cezalarinin tahsili amaci ile Mali Hizmetler Miadurligane bilgi vermek,

I) Ruhsata aykiri hususlarin ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmesini saglamak icin enciimen tarafindan
alinan hizmet kesimi kararlarini ilgili kurum ve kuruluslara bildirmek,



m) TUm yazismalarin ana arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlenmesini saglamak, Kamu
Kurum / Kuruluslari, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere cevap vermek, tim
yazismalarin birim ve mudurlik ana arsiv dosyasinda saklanmasini saglamakla gorevli ve yetkilidir.

n) Yap! Ruhsati alan binalarin Yapi Denetim Kanununun 6ngordigu bicimde temel vizesi, su basman v.b.
hak edis etaplarinin kontrollerini zamaninda yapmak. Zamaninda kontrollerini yaptirmayan yapi denetim
firmalarinin kontrollerini/takibini yaparak denetim firmasi hakkinda cezai yaptirim uygulanmasi yolunda
belediye enclimenine rapor sunmak,

0) Yapi denetim firmalarinin ilgili Kanun gercevesinde denetimini yapmak, hak edis ve sicil belgelerini
tutmak ve diizenlemek, hesaplarini tetkik etmek, Yapi denetim hizmet bedellerini tahsil etmek ve
6denmesini saglamak, is bitiminde firmanin bina ile ilisigini kesmek,

p) Yeni ingaatlarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek ile gérevli ve yetkilidir.

(3) imarsiz bolge yapi denetim birimi;

a) 1/1000 o6lgekli imar plani bulunmayan bélgeleri yerinde kontrol etmek,

b) Kacak insaat ve gecekondu yapilmasini 6nlemek icin tedbirler alinmasini saglamak,

c) Kagak yapilan insaatin tespiti halinde insaati durdurmak, yapi tatil zabitlari dtiizenleyerek mihudrlemek,
ilgili diger birimlerden yardim alarak insaat malzemelerini Zabita ve Fen isleri Midiirli§i marifetiyle
emanete almak. Zabita midurlagunt bilgilendirerek muhur fek ki yapilmamasinin saglanmasi igin kontrol

altinda tutulmasini saglamak,

d) Kamu arazisi tzerine yapildidi anlasilan izinsiz yapilarin ruhsata baglanip baglanamayacagini tespit
ederek 775 sayili kanun ve diger yasalar dogrultusunda Fen igleri Mudurligtnce yikilmasini saglamak,

e) Tapulu veya tapusuz arsa Uzerindeki yapilarla ilgili tutulan zabit ve raporlari Enciimen Kararina
baglanmasi igin Baskanlik Makamina sunmak, Belediye Encimenince verilen kararlari muhataplarina
teblig etmek, ilgili tim mudarltk ve kurumlara Encimen kararinin yerine getirilmesi igin bildirimde

bulunmak,

f) Yapilan sikayetleri aninda ve yerinde kontrol ederek olumsuzlugu gidermek ve sikayet sahibini
bilgilendirmek.

g) Tum yazismalarin arsiv dosyasinda tam ve eksiksiz olarak arsivlendirilmesini saglamak ile gorevli ve
yetkilidir.

Mimari Proje Boliimii;
MADDE 13 - (1) Mimari Proje Bolimi; Proje Birosu, Statik Blrosu ve Tesisat Birolarindan olusur.
(2) Proje biirosu;

a) Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat ekleri mimari projelerini, peyzaj projelerini Sanliurfa Imar
Yonetmelidi ve tim imar mevzuati cergevesinde incelemek ve onaylamak,

b) Isitma Tesisat projelerini ve i1sI yalitimi projelerini incelemek,

c) Onayl Mimari projelerin tadilatinin talebi halinde bunlari incelemek ve onaylamak,



d) Mevcut binalarda veya projelerde tashihat taleplerini incelemek ve sonuglandirmak,
e) Suret projeleri kontrol ederek bunlarin onayini yapmak,
f) Mimari projelerin tasdiki veya diizenlenmesi ile ilgili talep ve sikayet dilekgelerini cevaplamak,

g) Yapi denetim birimlerince ve diger midurliklerden talep edilen gorisleri vermek ile gorevli ve
yetkilidirler.

h) Kamu Kurum ve Kuruluglari, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere cevap vermek, tim
yazismalarin birim ve mudurlik ana arsiv dosyasinda saklanmasini saglamakla gorevli ve yetkilidir.

(3) Statik ve tesisat birimi;

a) imar planlarina esas jeolojik etiitler, jeoteknik etiitler ile yapilarin mimari projesi ve statik hesaplarina
esas olmak zemin etitlerini incelemek ve onama iglemlerini yuritmek,

b) Ruhsata tabi tim yapilarin ruhsat eki olan betonarme projelerinin tetkiki ile bunlarin onama islemlerini
yuriatmek,

c) Yeni yapilacak binalarin ruhsat eki olan tesisat projeleri ile asansér projelerinin tetkiki ile onama
islemlerini ylritmek,

d) Binalarin isi yalitim projelerine uygunlugunu kontrol ederek isi yalitim vizelerini yapmak,

e) Yeni tesis edilecek asansorlerin, asansor ve imar yonetmeligine uygunlugunu kontrol ederek, asansor
tescil belgelerini tanzim etmek,

f) TUm asansorlerin periyodik kontrollerinin yilda en az bir kez akredite edilmis firmalar tarafindan
yaptirilmasini saglamak.

g) Gorev konulari ile ilgili sikayet ve istekleri dederlendirmek ve her tlrli yazismalar ytritmek ile gérevli
ve yetkilidir.

h) Kamu Kurum ve Kuruluglari, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere cevap vermek, tim
yazismalarin birim ve midurlik ana arsiv dosyasinda saklanmasini saglamakla gorevli ve yetkilidir.

Yapi izin Boliimii;
MADDE 14 - (1) Yapi izin bdlimi, Yapi Ruhsati ve Yapi Kullanma izin biirolarindan olusur.
(2) Yapi izin biriminin gorev ve sorumluluklari;

a) Yururlukteki mevzuat, imar plan ve yénetmelikler dogrultusunda yeni yapilacak binalarin tasdikli
mimari projesine uygun olarak yapi ruhsati vermek,

b) Tadilat mimari projelerinin onay! sonucunda tadilat yapi ruhsati vermek,
c) Mimari Proje Uzerine islenmis olan tashihatlarin ruhsata baglanmasini saglamak,

d) Talep halinde ruhsat suretlerini vermek,



e) Projelere gbre hazirlanan m2 cetvellerini kontrol etmek ve onaylamak,
f) Ruhsatla ilgili bagvurulara siresi icinde cevap vermek
g) Yapilarin fenni mesul —Fen adamlari ve sirveyanlarla ilgili sicilleri tutmak,

h) Ruhsat harglarini ve tanimlanmasi halinde Belediye Meclisince belirlenen hizmet Ucretlerini tanzim
ederek bunlarin tahsilatini saglamak,

i) Ruhsata iliskin acilan davalara gerekli savunmalarda bulunmak, gerekli bilgi ve belgeleri temin etmek,
(3) Yapi kullanma izin (iskan) biirosunun gorev ve sorumluluklari;

a) Yapilarin ruhsat ve eklerinin uygunludu ile fen ve saglik kurallarinin uygunlugunu kontrol ederek yapi
tamamen bittigi takdirde tamaminin, kismen kullanilmasi mimktn kisimlarin tamamlanmasi halinde ise
bu kisimlarin yapi kullanma izin belgesini tanzim etmek,

b) Yapilarin fotograf tasdikini yapmak,

c) Yapi kullanma izin belgesi ile her turli resmi ve 6zel kuruluglarla yazismalarn yuritmek,

d) Kontrol edilen ruhsatli binada aykiri hususun tespiti halinde rapora baglayarak, Yapi Denetim Blirosuna
geredi igin iletmek,

e) Yapi denetim firmalarinin mevzuatin getirdigi kontrol ve onaylarini yapmak,

f) Yapi kullanma izin belgesi taleplerini mevzuattaki stresi iginde inceleyerek gerekli islemi tesis etmek ve
sonucundan dilekge sahibini bilgilendirmek ile gérevli ve yetkilidirler.

g) Kamu Kurum ve Kuruluslari, Mahkemeler ve sahislardan gelen yazi ve dilekgelere cevap vermek, tim
yazismalarin birim ve midurlik ana arsiv dosyasinda saklanmasini saglamakla gorevli ve yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

MADDE 15- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin onayini takiben yerel bir gazetede yayinlandigi
tarihten itibaren yurarltge girer.

MADDE 16- (1) Bu Yénetmelik hitkiimlerini Belediye Baskani adina imar ve Sehircilik Midiri yaratir



