SiVEREK BELEDIiYE BASKANLIGI
TEMizLiK iSLERI MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKi, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam

MADDE I- (1) Bu yénetmeligin amaci Temizlik Isleri Mudurligi'nin kurulus, gérev, yetki ve
sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Yasal dayanak

MADDE 2- (1 ) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 3- (1 ) Temizlik Isleri Mudurligi; bir midir ve yeteri kadar lst sorumluya baglh olarak gorev
yapan Bélge Kontrol Amirleri, Bélge Memurlari, Postabasi, Temizlik Iscileri, Bassoforliik, Soférler, ile Idari
ve Mali Isler Biirosundan olusur.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

Belediye : SIVEREK Belediyesini,

Baskanlik: SIVEREK Belediye Baskanhgini,

Midirlik: Temizlik Isleri Madarlaging,

Personel : Temizlik Isleri Midirligiinde gdrevli tim personeli ifade eder.

ikinci BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri
MADDE 5- ( 1) Temizlik Isleri Mudarlaga;

a) Belediye sinirlari icindeki yerlesim alanlarinda Uretilen glinlik ¢op ve atiklari toplayarak ¢op
biriktirme yerine tasimak,

b ) Cadde ve sokaklari siipirmek suretiyle stirekli olarak temiz tutmak,

c) Cesitli brosir, resim, slogan ve reklam araglari ile kampanyalar diizenleyerek ilge halkinin temizlik
hizmetlerine katilimini saglamak,



¢ ) Pazar yerlerinin temizligini yapmak, biriken atiklari kaldirmak,

d) Dogal afetle karsilasildiginda, olusabilecek su baskinlarinin 6nlenmesi ve bertaraf edilmesinde ilgili
birim ve kuruluslara yardimci olmak,

e) Temizlik hizmetlerini mevsimlere gore olusturulacak bir plan ve program dahilinde yuritmek,

f) Mevcut ¢op toplama sistemlerini gelistirmek; yeni sistemler bulunmasi ve uygulanmasi konularinda
calismalar yapmak,

g) ilaglama yapmak,
Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- ( 1) Temizlik Isleri Midiri gérev ve hizmetlerinden &tiirli Belediye Baskani ve bagl oldugu
Baskan Yardimcisina karsl sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirtilen Mudurltk gérevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
ylratilmesini saglamak,

b) Mudurlagun gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

c) Mudurliuk gorevlerinin kapsamina giren bitln isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

¢ ) Personelinin tim 6zlik islemlerinin yuratimini saglamak,

d) ilgili Ydnetmelige uygun olarak Miidiirligiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir
islemlerinin gergeklestiriimesini saglamak,

e) Mudurlagian calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans dederlendirmesine
esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; streg analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonuglar Uretilerek uygulamaya gegirilmesi calismalarini ylritmek,

f) Madarlagin genel is ylrtatimi konularinda ilgili ve yetkili mercilere Mudurlak gorist hazirlamak,

g) Mudurligan gider butge taslagini hazirlatmak,

g) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,

h) hale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestiriimesini saglamak,

1) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat gergcevesinde hareket etmek

i) Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gérevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

Ust sorumlunun gérev yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Ust Sorumlu;



a) Kendisine baglanan burolarin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mtdurden alacagi talimat ve
yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli ytrtttlmesini saglamak,

b) Mludirin gorevlerine yardimci olmak Utzere gérevli ve yetkilidir.

¢ ) Midire karsi sorumludur.
Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar
MADDE 8- (1 ) Biro Sorumlusu;

a) Kendisine baglanan blronun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mudar ve bagli oldugu Ust
sorumludan alacagi talimat ve yetkiler gcercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yUrtttlmesini
saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b) Biroya ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Midiire karsi sorumludur.

Bolge kontrol amirleri
MADDE 9- (1) Bolge Kontrol Amirleri, varsa st sorumluya yoksa Midure karsi sorumlu olup;

a) Sorumlu oldugu bélgenin gunltk temizlik hizmetlerini ytritmek,

b ) Bolge memurlari, postabasilari ve temizlik isgilerini denetlemek,

c) Ihtiyaca ve is durumuna gére bélgeler arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Bolge halki ile slrekli irtibat halinde olmak, sikayetleri dinlemek ve geregini yapmak,

d) Haftalik galisma raporlari diizenleyerek Middiriyete iletmek,

e ) Gorev alanina giren ve Midurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Bolge sorumlulari
MADDE 10- (1) Bélge sorumlulari, Bélge Kontrol Amiri, Ust Sorumlu ve Midire karsi sorumlu olup;

a) Gorevli oldugu bélgenin glinlik temizliginin yapilip yapilmadigini kontrol etmek,

b) Gilnlik calisma programi hazirlamak ve uygulatmak,

c) Bolgesindeki postabasi, temizlik iscileri ve aracglarin gérevlerini eksiksiz yapmalarini denetlemek,

¢) Hizmetlerin aksamadan yurutilmesi igin kendisine ulasan goris ve istekler ile sorunlari gecikmeden
bdlge kontrol amirine bildirmek,

d) Gorev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Postabasi

MADDE 11- () Postabasi, Bélge Sorumlusuna karsi sorumlu olup;



a) Emrinde calisan temizlik iscilerine sorumlu oldugu bolgenin temizligini yaptirmak,

b) Temizlik hizmeti yapilirken, halkin sagligini bozacak sekilde toz kalkmasi vb. rahatsizlik verici
durumlarin ortaya gikmasini 6nlemek,

c) Hasta olan, goreve gelmeyen ve izinli personeli miduriyete bildirmek,

¢) Kuraldisi ¢op atanlari, yeterli ¢ép bidonu bulundurmayanlari uyarmak; gerektiginde bélge zabita
karakolu ile irtibata gecerek cezai tedbirler uygulanmasini saglamak,

d) is kazasi halinde, kaza geciren personelin derhal hastaneye ulastiriimasini saglamak, midiriyete
bilgi vermek ve is kazasi tutanadi dizenleyerek muduriyete iletmek,

e) Gorev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Temizlik iscileri
MADDE 12- (1 ) Temizlik iscileri;

a) Gorevli oldugu cadde ve sokaklarin temizligini yapmak,

b) Temizlik araglarinin yiiklenmesini ve bosaltiimalarini saglamak,

c) Cop bidonu bulunmayan binalar ile ¢ép alinmasina ya da temizlige engel olan durumlari amirlerine
bildirmek,

¢) Kendisine verilen her tirli malzemeyi korumak ve tasarruflu kullanmak,

d) Goérev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.
Bassoforliik
MADDE 13- (1) Bassofor;

a) Mevcut araglarin galisir durumda olmasi icin gereken tedbirleri almak,

b) Araglari is programina goére bdlgelerine sevketmek,

c) Soforlerin puantajini tutmak,

¢) Tatil glinleri gorev yapacak soforlerin listesini hazirlayarak amirlerine onaylatmak,

d) Soférlerin izin, istirahat ve vizite durumlarini izlemek,

e) Tamir gbren araclarin kisa sturede hizmete dénmeleri igin tamirhane ile irtibat icinde olmak,

f) Trafik kazasi durumunda hasar tespit komisyonu ile birlikte kaza yerine gitmek, kaza tutanaginin
bir suretini miduriyete iletmek,

g) Temizlik araglarinin amaglari disinda kullanilmasini engellemek,

d) Mevcut ve yeni alinan araclarin trafik, plaka, kayit, sigorta, muayene islerini yaptirmak.



h) Araglarda bulunmasi gereken avadanliklari tespit ve temin etmek,

1) Araglarin sicillerini tutmak,

i) Araglarin ruhsatlarini muhafaza etmek,

j) Kis mevsimi gelmeden patinaj zincirlerinin bakim ve onarimini yaptirmak,

k) Gorev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.
Soforler
MADDE 14- (1 ) Soférler, Bassoftre karsi sorumlu olup;

a) Goreve gtkmadan 6nce aracin yakit, yag ve suyunu kontrol etmek,

b) Aracin lastik havalarini, frenlerini, far ve sinyallerini kontrol etmek,

c) Aracin genel yaglamasini saglamak,

¢) Ozellikle soguk havalarda hareketten &nce motorun isinmasini saglamak, gdstergeleri kontrol
etmek,

d) Trafik kurallarina uymak, fazla siirat yapmamak, kalkislarda ve seyir halinde uygun vitesi
kullanmak, kapasitesinden fazla ylik almamak,

e) Aracin periyodik bakimini yaptirmak,

f) Zimmetindeki araci baskasina kullandirmamak,

g) Hasta, uykusuz ve teskin edici ilag etkisindeyken arag kullanmamak,
g) Ariza yapan araci yerinden kaldirmamak ve ilgililere haber vermek,
h) Hafif onarimlarda aracin basinda beklemek,

1) Gorev bitiminde aracin yikanmasini, yakit ikmalinin yapilmasini saglamak, gérev
kagidini bassoforlide teslim etmek,

i) Arac arizalarini gecikmeden bassoférlidge bildirmek,

j) Zimmetindeki aracin muayenesini ve ehliyetinin vizesini yaptirmak,

k) Mudurlikge tespit edilen glinlik sefer sayisini tamamlamak,

1) Gece softrleri tarafindan; park halindeki araglarin géreve hazirlanmasini ve lastiklerinin kontrol
edilmesini, nébet sirasinda araglarin ve muiduriyetin emniyeti igin alinan tedbirlere yardimci olmalarini

saglamak,

m) Gorev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidirler.



MADDE 15- (1) idari ve Mali isler Biirosu;

a) Mudurlagun tim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak;
dosyalama duzeni ve Mudurlik arsivini olusturmak,

b) Her tlrlt genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,

c) Personelin her tirlG 6zltk islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

¢) Mudurligun gider bitge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarini hazirlamak,

d) Bir harcama birimi olarak Mudurlagun her tirld mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gére yurtutmek,
e) ihale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,

f) Mudurlage ait tasinir mallarin giris, gikis, kayit, deder tespiti, hurda, sayim, devir, bakim, onarim
isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gergeklestirmek,

g) Gorev alanina giren ve Mudurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

UcUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yirirlik
MADDE 16- ( 1 ) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yurirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 17- ( 1) Bu Ydnetmelik hiikiimlerini SIVEREK Belediye Baskani yiritdr.



